
 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 
 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego  
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CYFRYZACJA MIKRO 
4-dniowe szkolenie z certyfikacją 

  
 

 

 
 
PROGRAM 
 
Moduł 1: Wprowadzenie do cyfryzacji 
- Przegląd narzędzi i technologii wspierających rozwój firmy. 
- Ocena poziomu cyfryzacji własnego biznesu (krótki audyt wstępny). 
 
Moduł 2: Cyfrowa administracja i bezpieczeństwo 
- E-faktury, e-podpis, e-urząd – cyfrowe rozliczenia z państwem. 
- Narzędzia do zarządzania dokumentacją w chmurze (Google Workspace, 

Microsoft 365). 
- Podstawy cyberbezpieczeństwa – jak chronić dane i klientów. 
 
Moduł 3: Cyfrowa sprzedaż i marketing 
- Strona internetowa i wizytówka Google – minimum online dla każdej 

firmy. 
- Social media (Facebook, Instagram, LinkedIn) – wybór i strategia 

komunikacji. 
- Podstawy reklamy online (Google Ads, Facebook Ads). 
- CRM dla małych firm. 
 
Moduł 4: Narzędzia do współpracy i organizacji pracy 
- Komunikatory i wideokonferencje (Teams, Zoom). 
- Systemy do zarządzania projektami i zadaniami (Asana, Microsoft 

Project). 
 
Moduł 5: Cyfrowe finanse i analityka 
- Darmowe i niskokosztowe systemy księgowości online. 
- Śledzenie wyników sprzedaży i kosztów w arkuszach kalkulacyjnych. 
- Podstawy analityki – jak wyciągać wnioski z danych. 
 
Moduł 6: Plan cyfryzacji firmy 
- Przygotowanie indywidualnego planu cyfryzacji. 
- Określenie priorytetów, budżetu i harmonogramu wdrożenia. 

 
TERMIN SZKOLENIA 
 

19, 21, 22, 26 stycznia 2026 r. 
 
 
LICZBA GODZIN 
 
18 godzin szkolenia  /  6 godzin certyfikacji 
 
 
SZKOLENIE SKIEROWANE DO: 

 
• mikroprzedsiębiorców, 
• osób planujących założenie firmy, 
• pełnoletnich uczniów szkół ponad-

podstawowych przygotowujących się do 
wejścia na rynek pracy. 

 
 
INFORMACJE I ZAPISY 
 
Biuro Projektu:  WYŻSZA SZKOŁA BIZNESU 
ul. Walczaka 25, 66-400 Gorzów Wlkp. 
 

Koordynator Projektu: p. Anna Maslej  
 

• tel. 577 055 300 
• e-mail: projektLLL@wsb.gorzow.pl  
 

• www.wsb.gorzow.pl/lll-dialog-z-przyszloscia 
• www.facebook.com/Projekt.Dialogzprzyszloscia  
 

 

 

 
Zapraszamy do udziału w szkoleniu! 

 

UDZIAŁ  
BEZPŁATNY 


